Utmutaté a tanéran kiviili foglalkozasok rendjének kialakitasahoz

A Koznevelési torvény alapjan az iskola 16 éraig hasznos elfoglaltsagot biztosit a tanul6k szamara.
Ezek a tevékenységek, foglalkozdsok a tanulok felkésziilését (tanulészoba — ©Onalléan vagy
segitséggel), felzarkoztatasat, gyakorlasi lehet6ségét (korrepetalasok) és a tehetséggondozast
(tehetséggondozo szakkorok) segitik.

A délutani foglalkozasok szervezeti kereteirol az osztalyfonok részletesen tajékoztatja a
gyerekeket és a sziiloket.

A tanéran kiviili foglalkozasokrol a sziil6 a gyermeke felmentését kérheti, az iskola ezt elfogadja. A
felmentést az osztalyfonoknek cimezve, a kért tavozasi id6pontokat napra lebontva kell az
osztalyfonoknek bekiildeni. Az osztalyfénok tartja nyilvan és vezeti a tdvozasi rendet az e-naploban.
Jeldli, hogy melyik gyerek melyik nap hanykor mehet haza, és azt is, hogy sziil6i kisérettel vagy
egyediil.

A fels6 tagozatosok a vonalkddos kartyajukat leolvastatjak, igy léphetnek ki a kapun. A rendszer
naplézza a gyerekek tavozasi idejét, ha visszajonnek a délutani foglalkozasra, azutan is.

A tanéran kiviili foglalkozast tart6 pedagogus az alsés napkézihez hasonléan 60 perces
foglalkozasokat tart, feliigyeli a csoportjaba tartozo gyerekeket. Ez azt jelenti, hogy a 7. és a 8.
sziinetben nincs kijelolt iigyeletes pedagogus, mindenki 14 illetve 15 orakor veszi at a
csoportjat.

Az itt maradé felsésoket a 8. érat tarté pedagégus 16 orakor atadja az iigyeletesnek, aki
feliigyel rajuk 18 oraig a megadott teremben.

Ha az e-napléban jeloltt6l eltéré idOpontban tavozik a gyerek, azt az osztalyfénok (esetleg
helyettese) vagy a délutanra beosztott pedagdgus alkalmanként jelzi a portan.

Az a gyermek, aki nem kivanja igénybe venni a tanul6szobat, a tdvozas id6pontjatél fliggetlentil
visszajohet, jelentkezhet barmelyik délutani foglalkozasra (szakkor, korrepetalas), ha ezt a
tevékenységet vezetd szaktanarral egyeztette.

Mivel az igénybe vehetd korrepetalasok id6pontja osztilyonként és tantargyanként valtozd, a
részvétel pedig lehet alkalmi, a gyerekek részvételét a tantargyfelosztasban kiilon szerepld
korrepetalast (differencialt foglalkozast) végz6 pedagdégus feladata név, id6pont, idGtartam és
tananyag szerint adminisztralni a sajat korrepetalé fiizetében.

A tantargyfelosztasban kiilon szerepld tehetséggondozd és egyéb szakkorokre az illetékes
pedagdgusnal jelentkezhetnek a gyerekek, ezek rendszeres foglalkozasok alland6 résztvevokkel. A
foglalkozast vezet6 pedagogus vezeti a jelenléti ivet (jeloli a hianyzasokat), a foglalkozasok anyagat
és idépontjat tartalmazo sajat fiizetében.

A tantargyfelosztasban egyéb foglalkozasként szerepl6 6rak adminisztralasat egyénileg beszéljiik
meg az érintett kollégakkal.

Ha a tanéran kiviili foglalkozas tanuldszoba vagy napkdzi, csak az e-naploban kell adminisztralni.
Ha tanéran kiviili éra keretében tartand6 szakkor, akkor az e-napléba kell beirni az éra (foglalkozas)
anyagat. A létszamot, a gyerekek névsorat pedig a pedagogus sajat fiizetében vezeti, hogy késébb
szlikség esetén (bukas, fogaddora, stb.) visszakereshet6 legyen.

A tanuldszobat feliigyel6 pedagogus (aki az e-napléba irja az adott 6rat az adott csoportban) tartja
nyilvan naponta, hogy a kotelez6en, a sziild kérésére az iskolaban tartozkodd gyerekek milyen
foglalkozason (hany 6ratdl, melyik teremben) vesznek részt aznap, bejegyzi a hianyzékat.

A tanariban kifiiggesztett és az e-napléban is elérheté pedagégus beosztasoktol,
terembeosztasoktél csak igazgatoi (vagy helyettesi) engedéllyel lehet eltérni. Az épiiletet
gyerekekkel elhagyni, csoportot 6sszevonni is csak engedéllyel lehet.

A fentiek betartasa minden kolléga munkakori kotelessége.
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